
Numer zapytania Z144/31483/1

Tytuł zapytania ZAK/2025/000723- Świadczenie usług utrzymania czystości w biurowcu
Animex w Poznaniu

Kupiec prowadzący: Wydra, Agnieszka
Osoba kontaktowa w sprawach
merytorycznych:

Data złożenia: 2025-06-12 08:23:22
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczęcia
przyjmowania ofert: 2025-06-12 08:25:00

Data i godzina zakończenia
przyjmowania ofert: 2025-06-27 08:00:00

Termin zadawania pytań (do
kiedy?): 2025-06-25 08:00:00

Załączniki tak

Treść zapytania

Dzień dobry,

Zapraszam do wzięcia udziału w postępowaniu dotyczącym świadczenia usług w zakresie utrzymania czystości w
pomieszczeniach biurowych Animex w Poznaniu.

Adres lokalizacji: ul. Marcelińska 92, 60-324 Poznań
I. Przedmiot zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w zakresie sprzątania i utrzymania higieny w budynku
biurowym o powierzchni ok 1551m2  

2. Zakres czynności:

Codziennie:

KUCHNIA:

Opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków,
Mycie blatów i stołu,
Dezynfekcja uchwytów szafek,
Wstawianie naczyń do zmywarki oraz rozkładanie umytych naczyń,
Mycie zlewu kuchennego,
Mycie mikrofali x 2,
Mycie ekspresu do kawy,
Bieżące uzupełnianie ręczników papierowych.

ŁAZIENKI:
Opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków,
Mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych,
Mycie luster i parapetów,
Dezynfekcja okolic dotykowych drzwi i klamek,
Bieżące uzupełnianie ręczników papierowych, mydła i papieru toaletowego.
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BIURO:
Opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków,
Mycie biurek, przystawek do biurek, regałów,
Mycie parapetów, grzejników,
Ścieranie kurzu ze sprzętów biurowych ( komputerów, klawiatur, drukarek, telefonów),
Dezynfekcja okolic dotykowych drzwi i klamek,
Usuwanie widocznych zabrudzeń na oszkleniach,
Wynoszenie śmieci zmieszanych oraz posortowanych,
Doraźne odkurzanie wykładziny w przypadku zabrudzeń.

Raz w tygodniu:

KUCHNIA:
Mycie lodówki, odkamieniania czajników,
Mycie zmywarki, oczyszczenie filtrów.

ŁAZIENKI:
Mycie pojemników na mydło, papier toaletowy i ręczniki papierowe,
Mycie płytek ściennych w toaletach.

BIURO:

Mycie wszystkich drzwi w biurze- oszklenie i ramy,
Czyszczenie górnych powierzchni szaf,
Czyszczenie krzeseł,
Odkurzanie wykładzin w całym biurze,
Ścieranie kurzy z tablic, obrazów, map, zegarów.

2x do roku:

Pranie wykładzin
Mycie okien (okna, które się nie otwierają o wymiarach 95cm x 97cm w ilosci 138sztuk, okna, które się
otwierają o wymiarach 131cm x 97cm w ilosci 154 sztuki)

1x do roku:

Mycie całych oszkleń biurowych,
Mycie wnętrz szafek w kuchni.

Przedmiot Umowy obejmuje także bieżące dostarczanie i uzupełnianie środków higienicznych,
w szczególności: ręczników papierowych, papieru toaletowego, mydła w płynie, kostek
zapachowych, odświeżaczy powietrza, tabletek do zmywarki, płynu do naczyń, gąbek,
szmatek, ściereczek, soli do zmywarki, nabłyszczaczy, worków na śmieci i innych.
W biurowcu pracuje ok. 120 osób.

Usługa wykonywana od pon.do pt. od godziny 15:00

II.Składowe oferty:

- wartość usługi;

- stawka za roboczogodzinę 

- łącznie ilość osób do realizacji usługi

- imię i nazwisko kupca prowadzącego- Agnieszka Wydra 

- czy firma jest ZPChr (ulgi) - w ofercie należy dodatkowo uwzględnić odpis PFRON nie pomniejszając
wartości total - jako opcja 

 

Warunkiem do złożenia oferty jest wykonanie wizji lokalnej- osoba do
kontaktu Joanna Walczak tel. +48 784972898
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Aby przystąpić do wizji lokalnej należy podpisać umowę o poufności ( w załączeniu) i skan przesłać na adres
agnieszka.wydra@animex.pl. 

Proszę o załączenie oferty w pliku PDF, zawierającej imię i nazwisko kupca
prowadzącego ( Agnieszka Wydra) oraz wszystkie warunki handlowe. Proszę
również aby w ofercie w pliku PDF zawarta była informacja jaki jest koszt usługi
sprzątania a jaki jest koszt środków czystości oraz materiałów higienicznych do
wykonania usługi oraz co wchodzi w/w środków.
Data oczekiwanej realizacji lipiec 2025

Umowa z deklaracją stabilności cen na minimum rok liczony od momentu podpisania obustronnie
umowy.

 

Grupa Animex zastrzega, że rozpatrywane będą tylko kompletne oferty spełniające wszystkie wymagania ujęte w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

- zmiany zakresu postępowania zakupowego oraz sposobu jego prowadzenia.

- swobodnego wyboru oferty.

- odrzucenia którejkolwiek z ofert, rezygnacji i zamknięcia postępowania lub odrzucenia wszystkich ofert, w
dowolnym czasie na każdym etapie postępowania bez dokonania wyboru oferty i bez jakiejkolwiek
odpowiedzialności wobec oferentów, jak i bez podania przyczyny.

Pozdrawiam 

Agnieszka Wydra 

 

LISTA ZAŁĄCZNIKÓW

Lp. Dokumenty
1. Umowa o poufności wszystkie spółki.pdf

PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr
produktu Ilość Jednostka

miary
Kategoria
zakupowa

1. Usługa utrzymania czystości-
miesięczny koszt 12 msc Inne

2. Odpis PFRON 12 msc Inne

3. Materiały higieniczne + worki na
śmieci - miesieczny koszt 12 msc Inne

4. Środki czystości miesięczny koszt 12 msc Inne
5. stawka za rbh dzień/dni robocze 1 rbg. Inne
6. stawka za rbh sobota/niedziela 1 rbg. Inne
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KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium Waga Czy kryterium
zmienne

Sposób
naliczania
punktów

Składowa oceny

1. Cena 0.9 Tak Zniżkowy Tak
2. Termin płatności 0.1 Tak Zwyżkowy Nie

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Koszt transportu: po stronie dostawcy
2. Oferta w pliku PDF z imieniem i nazwiskiem kupca prowadzącego
3. Polisa OC
4. Termin płatności: minimum 30 dni liczone od momentu wpłynięcia prawidłowo wystawionej FV do Animex

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKŁADANIE OFERT

Zezwól na składanie ofert częściowych nie
Zezwól na składanie ofert na zamienniki nie
Zezwól na dodatkowe uwagi do produktów tak
Zezwól na korygowanie ofert do momentu zakończenia przyjmowania ofert tak
Zezwól na składanie ofert w przypadku braku spełniania kryteriów formalnych nie
Zezwól na składanie ofert w innych walutach nie
Zezwól na składanie ofert na inne ilości nie
Zezwól na składanie ofert wariantowych nie
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