
Numer zapytania Z165/31483/1

Tytuł zapytania ZAK/2025/002280- Sprzątanie pomieszczeń biurowych i laboratoryjnych w
Animex Foods Oddział w Morlinach

Kupiec prowadzący: Wydra, Agnieszka
Osoba kontaktowa w sprawach
merytorycznych:

Data złożenia: 2025-12-02 07:45:11
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczęcia
przyjmowania ofert: 2025-12-02 08:00:00

Data i godzina zakończenia
przyjmowania ofert: 2025-12-12 10:00:00

Termin zadawania pytań (do
kiedy?): 2025-12-10 08:00:00

Załączniki tak

Treść zapytania

Dzień dobry,

Zapraszam do wzięcia udziału w postępowaniu dotyczącym świadczenia usług w zakresie utrzymania czystości w
pomieszczeniach biurowych, technicznych, laboratorium, biur w budynku produkcyjnym oraz posterunkach
ochrony w Morlinach. 

Szczegółowy wykaz pomieszczeń znajduje się w załączeniu.

I. Sprzątanie powierzchni biurowych:

1).Czynności wykonywane codziennie:

opróżnianie i mycie pojemników na śmieci,
wynoszenie śmieci,
sprzątanie windy,
mycie naczyń w kuchni na III piętrze(kuchnia - sekretariat),
zmywanie na mokro wolnej powierzchni twardej,
usuwanie zabrudzeń z powierzchni mebli, drzwi, wyłączników światła i czyszczenie klamek,
wycieranie kurzu z obrazów i lamp,
wycieranie kurzu z mebli, parapetów i wolnych powierzchni biurek,
usuwanie odcisków palców z mebli i przeszkleń,
odkurzanie mebli tapicerowanych,
usuwanie pajęczyn,
usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych,
usuwanie plam z mebli tapicerowanych i wykładzin tekstylnych.

2). Czynności wykonywane 2x w tygodniu:

czyszczenie listew przypodłogowych.

3), Czynności wykonywane według ustalonego harmonogramu:

mycie okien, zdejmowanie firan, czyszczenie żaluzji w oknach,
pranie wykładzin.

II. Sprzątanie sanitariatów:

1). Czynności wykonywane codziennie:
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mycie umywalek,
mycie i dezynfekcja muszli sedesowych,
mycie na mokro posadzek,
mycie i polerowanie luster i armatury,
uzupełnianie materiałów higienicznych,
mycie pojemników na materiały higieniczne,
mycie drzwi wejściowych,
opróżnianie i mycie koszy na śmieci.

2). Czynności wykonywane 2x w tygodniu:

mycie ścian i ścianek działowych,
mycie drzwi w kabinach WC,
czyszczenie listew przypodłogowych.

III. Prace w laboratorium:

1). Czynności wykonywane codziennie:

mycie podłóg,
mycie blatów roboczych i stołów w wybranych pomieszczeniach,
opróżnianie oraz mycie pojemników na śmieci,
mycie krzeseł,
mycie toalety,
mycie pojemników na mydło i środek dezynfekcyjny,
mycie szkła laboratoryjnego i usuwanie pozostałości badanych próbek zgodnie z obowiązującą instrukcją,
likwidacja próbek po badaniach,
zmywanie szkła laboratoryjnego i umieszczanie go w pracowniach w wyznaczonych miejscach,
sprawdzanie skuteczności mycia szkła laboratoryjnego i procesu sterylizacji unieczynnionych próbek.

2). Czynności wykonywane 2x w tygodniu:

wycieranie kurzu z mebli, szafek, półek i cieplarek.

3). Czynności wykonywane 1x w miesiącu:

mycie drzwi i framug,
mycie szyb w boksach,
mycie ścian- kafelek,
mycie wybranych lodówek.

4). Czynności wykonywane 1x na kwartał:

mycie kratek wentylacyjnych,
mycie lamperii.

Ilość osób przebywających na terenie biurowca-ok 200.

Powierzchnia pomieszczeń objętych usługą- 8650m2 

Usługa świadczona od poniedziałku do piątku.

Składowe oferty:

- wartość usługi;

- wartość środków czystości ( proszę o wyszczególnienie co wchodzi w skład środków czystości)

- stawka za roboczogodzinę 

- łącznie ilość osób 

- czy firma jest ZPChr (ulgi) - w ofercie należy dodatkowo uwzględnić odpis PFRON nie pomniejszając wartości
total - jako opcja 

 

W cenie należy uwzględnić:

1. Odzież ochronną z nakryciem głowy i badania(lekarskie), posiłki regeneracyjne, pranie odzieży.

2. Środki czyszczące, dezynfekujące oraz myjące

3, Środki higieniczne + worki na śmieci;

4. Sprzęt niezbędny do świadczenia usługi ( proszę o listę sprzętu)  
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Proszę o załączenie oferty w pliku PDF, zawierającej imię i nazwisko kupca prowadzącego (
Agnieszka Wydra) oraz wszystkie warunki handlowe. Proszę również aby w ofercie w pliku PDF
zawarta była informacja jaki jest koszt usługi sprzątania a jaki jest koszt środków czystości oraz
sprzętu niezbędnego do wykonania usługo oraz co wchodzi w/w środków oraz sprzętu. 

Data oczekiwanej realizacji luty 2026

Umowa z deklaracją stabilności cen na minimum rok liczony od momentu podpisania obustronnie
umowy.

 

Grupa Animex zastrzega, że rozpatrywane będą tylko kompletne oferty spełniające wszystkie wymagania ujęte w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

W załączeniu:

-zgoda na e- fakturę

- wykaz pomieszczeń

- zakres prac

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

- zmiany zakresu postępowania zakupowego oraz sposobu jego prowadzenia.

- swobodnego wyboru oferty.

- odrzucenia którejkolwiek z ofert, rezygnacji i zamknięcia postępowania lub odrzucenia wszystkich ofert, w
dowolnym czasie na każdym etapie postępowania bez dokonania wyboru oferty i bez jakiejkolwiek
odpowiedzialności wobec oferentów, jak i bez podania przyczyny.

Pozdrawiam 

Agnieszka Wydra 

 

LISTA ZAŁĄCZNIKÓW

Lp. Dokumenty
1. wykaz pomieszczeń.pdf
2. zakres prac.pdf

PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr
produktu Ilość Jednostka

miary
Kategoria
zakupowa

1. Usługa utrzymania czystości-
miesięczny koszt 12 msc Inne

2. Środki czystości- miesięczny koszt 12 msc Inne

3. Materiały higieniczne + worki na
śmieci miesięczny koszt 12 msc Inne

4. Odpis PFRON 12 msc Inne

5. Stawka za prace dodatkowo zlecone
RBH - tydzień roboczy 1 rbg. Inne

6. Stawka za prace dodatkowo zlecone
RBH - sb- nd 1 rbg. Inne
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KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium Waga Czy kryterium
zmienne

Sposób
naliczania
punktów

Składowa oceny

1. Cena 0.8 Tak Zniżkowy Tak
2. Termin płatności 0.1 Tak Zwyżkowy Nie
3. Termin realizacji 0.1 Tak Zniżkowy Nie

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Koszt transportu: po stronie dostawcy
2. Oferta w pliku PDF z imieniem i nazwiskiem kupca prowadzącego - Agnieszka Wydra
3. Polisa OC
4. Morliny 15, 14- 100 Ostróda

5. Termin płatności: minimum 30 dni liczone od momentu wpłynięcia prawidłowo wystawionej FV do
Animex/ zgoda na e-fakturę

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKŁADANIE OFERT

Zezwól na składanie ofert częściowych tak
Zezwól na składanie ofert na zamienniki nie
Zezwól na dodatkowe uwagi do produktów tak
Zezwól na korygowanie ofert do momentu zakończenia przyjmowania ofert tak
Zezwól na składanie ofert w przypadku braku spełniania kryteriów formalnych tak
Zezwól na składanie ofert w innych walutach nie
Zezwól na składanie ofert na inne ilości nie
Zezwól na składanie ofert wariantowych nie
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