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Szanowni Panstwo,

Prosimy o przedstawienie ofert na przeprowadzenia szkolenia z wykorzystania aplikacji Copilot.

Rodzaj: Online
llos¢ uczestnikéw: 20-25 z podziatem na grupy
llos¢ dni: 2

Cel szkolenia

Poznanie mozliwosci Copilot w ekosystemie Microsoft 365.

Opanowanie zasad tworzenia skutecznych promptéw (polecen) dla réznych aplikacji.
Praktyczne wykorzystanie Copilot w codziennej pracy.

Jakie zadania w pracy mozna zautomatyzowac?

Modut 1: Wprowadzenie do Copilot i Al

e Czym jest Microsoft Copilot i jak dziata.
e Generatywna Al i modele LLM - podstawy.
e Bezpieczenstwo i architektura Copilot w M365.

Modut 2: Podstawy promptowania

Co to jest prompt i dlaczego jest kluczowy.
Struktura dobrego promptu:

Kontekst (gdzie i po co).

Instrukcja (co ma zrobic).

Format odpowiedzi (jak ma wyglgdac wynik).
Najczestsze btedy w promptach.

Modut 3: Zaawansowane techniki promptowania

e Jak dodawac szczegoéty, aby uzyskac precyzyjne wyniki.
e Prompt chaining - taczenie kilku polecen.
e Jak korzystac¢ z przyktaddéw i szablonéw.

Modut 4: Copilot w aplikacjach M365 - praktyka

Word: generowanie raportéw, streszczen, poprawa stylu.
Excel: analiza danych, formuty, wizualizacje.

PowerPoint: tworzenie slajdéw z tekstu.

Outlook: pisanie i streszczanie e-maili.

Teams: podsumowania spotkan, tworzenie zadan.

Modut 5: Personalizacja i dobre praktyki

e Jak dostosowac prompt do roli (IT, HR, sprzedaz, zakupy).
e Tworzenie wtasnych szablonéw promptéw.
e Integracja z Copilot Studio.

Modut 6: Podsumowanie i scenariusze wdrozeniowe

e Jak wdrozy¢ Copilot w organizacji.
e Najlepsze praktyki bezpieczehstwa (Purview, DLP).

Powyzszy zakres NIE JEST zamkniety. Oferent ma mozliwos¢ - wykorzystujgc swoje doswiadczenie -

zaproponowac inny zakres szkolenia.

Prosimy réwniez o wycenienie warsztatéw pracy z Agentami Al w Copilocie

Wszelkie pytania prosze kierowac za posrednictwem platformy zakupowej

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
* zmiany zakresu postepowania zakupowego oraz sposobu jego prowadzenia.
* swobodnego wyboru oferty.

» odrzucenia ktérejkolwiek z ofert, rezygnacji i zamkniecia postepowania lub odrzucenia wszystkich ofert, w

dowolnym czasie na kazdym etapie postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez jakiejkolwiek

odpowiedzialnosci wobec oferentéw, jak i bez podania przyczyny.

Pozdrawiam serdecznie, Artur Kaczmarek
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LISTA ZALACZNIKOW

Lp. Dokumenty
1. 2000 zgoda Animex Foods Sp z o_o_.pdf
2. Non-disclosure Agreement all companies.pdf
3.  Oswiadczenie PL.pdf
4. Umowa o poufnosci wszystkie spétki.pdf
PRODUKTY
Indeks/Nr 22
Lp. Produkt produktu llos¢
1. Szkolenie Copilot 2 dni 1
2 Warsztaty Al Agent w Copilot 5h 1

(opcja)

KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium

1. Cena

Czy kryterium

Waga .
zmienne

Tak

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU):

Lp.

1. Termin ptatnosci: 30 dni

2. Miejsce dostawy: siedziba

3 Koszt transportu: po stronie dostawcy
4. Zgoda na e-fakture

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp.
Brak pozycji

Kryterium

Pytanie

Jednostka
miary

ustuga

ustuga

Sposdb
naliczania
punktéw

Znizkowy
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SKEADANIE OFERT

Zezwol na sktadanie ofert czesciowych

Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki

Zezwol na dodatkowe uwagi do produktéw

Zezwdl na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert
Zezwdl na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych
Zezwdl na sktadanie ofert w innych walutach

Zezwdl na sktadanie ofert na inne ilosci

Zezwdl na sktadanie ofert wariantowych
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