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Tres¢ zapytania

ANIMEX Holding Sp. z 0.0. zaprasza potencjalnych Wykonawcéw do ztozenia oferty w przedmiocie dostarczenia
nagran szkoleniowych w zakresie narzedzi Microsoft 365, w tym w szczegdlnosci aplikacji: Outlook, Teams,
OneDrive, SharePoint oraz OneNote.

Opis Przedmiotu Zamdwienia:

1. Dostarczenie gotowych nagran szkoleniowych, w wyzej wymienionym zakresie, podzielonych na krétkie
(do 10 minut), podzielone tematyczne lekcje, gotowych do umieszczenia w zasobach informatycznych

Zamawiajgcego;

2. Dostep do nagran szkoleniowych planowany jest dla wszystkich pracownikéw grupy posiadajacych licencje

Microsoft 365 (4000 osdb).

3. Oferta powinna obejmowa¢ mozliwos¢ aktualizowania przez Dostawce poszczegélinych lekcji lub modutéw
szkoleniowych w okresach pétrocznych w przypadku zmian istotnych dla skutecznej nauki poszczegélnych

narzedzi.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy na temat narzedzi dostepnych w Microsoft 365 wykorzystywanych do

codziennej pracy.

1. Wymagane minimum tematyczne:

o Microsoft Outlook: zarzadzanie skrzynka pocztowa; automatyzacja powtarzalnych czynnosci

(reguty); zadania indywidualne (To Do oraz flagi); kategorie oraz kolorowe etykiety; praca z

kalendarzem Outlook;

o Microsoft Teams: dostosowanie powiadomien w aplikacji; statusy; dobre praktyki komunikacji na
Czatach; dobre praktyki pracy w Zespotach i Kanatach; integracja Teams z innymi aplikacjami
Microsoft 365; dobre praktyki dla spotkan online; co zrobi¢ przed, w trakcie oraz po spotkaniu

online;

o Microsoft OneDrive: dobre praktyki uzywania OneDrive; dodawanie i wyszukiwanie plikéw;
udostepnianie plikéw wewnatrz organizacji i poza organizacje; wspdlna praca na plikach w trybie

rzeczywistym i historia wersji; synchronizacja OneDrive;

o Microsoft SharePoint: dobre praktyki pracy na SharePoint; synchronizacja w SharePoint;;

2. Microsoft OneNote: réznice w dostepnych aplikacjach OneNote; wprowadzanie tekstu, tabel, arkuszy oraz
liczenie w OneNote; tagowanie; integracja z Outlook - zadania oraz kalendarz; wstawianie plikéw,

wydrukéw oraz rysowanie; kopiowanie tekstu i wycinkéw ekranu; wspélna praca na notesach
udostepnionych; notesy grupowe a zespoty w Teams; hastowanie sekcji notesu.
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. taczny czas trwania nagran szkoleniowych nie powinien przekracza¢ 3 godzin.
. Scenariusz kazdego nagrania powinien by¢ przed realizacjg zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
. Wymagane jest dostarczenie nagrah w formacie .mp4. w jakosci studyjnej, z wyraznie widocznym

ekranem udostepnianym.

. Wymagane stawienia jezykowe dla srodowiska szkoleniowego to jezyk polski.
. Specyfika programu szkoleniowego powinna zawiera¢ oméwienie funkcjonalnosci narzedziowych dla

scenariuszy uogélnionych, odpowiednich dla pracownikéw réznych dziatéw organizacji Zamawiajgcego.

. Jezyk szkolenia powinien by¢ dostosowany do podstawowego poziomu uzytkownikéw. Komunikacja

powinna by¢ prosta, maksymalnie pozbawiona sformutowan technicznych.
Oferta powinna zawiera¢ kalkulacje dla udostepnienia nagran na licencji jedno i dwuletniej.

Wymagania wobec Dostawcy:

3.
. Posiadanie certyfikatu Partnerstwa Microsoft 365 w obszarze dystrybucji wiedzy autoryzowanej przez

1. Posiadanie minimum 5 letniego doswiadczenia w realizacji ustug szkoleniowych w zakresie Microsoft 365.
2.

Posiadanie praw autorskich do przedmiotu zamdwienia, co gwarantuje Zamawiajgcemu brak
odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich w przypadku ich uzywania.
Gotowos¢ do zrealizowania i dostarczenia przedmiotu zaméwienia do 30.06.2025.

producenta oprogramowania bedacego przedmiotem zaméwienia.

. Uwzglednienie wymagan Zamawiajgcego w kwestii przyjetej w organizacji Zamawiajacego polityki

bezpieczehstwa i uprawnien uzytkownikéw (do uzgodnienia na spotkaniu roboczym).

Wszelkie pytania prosze kierowac za posrednictwem platformy zakupowej

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

e zmiany zakresu postepowania zakupowego oraz sposobu jego prowadzenia.
e swobodnego wyboru oferty.
e odrzucenia ktérejkolwiek z ofert, rezygnacji i zamkniecia postepowania lub odrzucenia wszystkich ofert, w

dowolnym czasie na kazdym etapie postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez jakiejkolwiek
odpowiedzialnosci wobec oferentéw, jak i bez podania przyczyny.

Pozdrawiam serdecznie, Artur Kaczmarek

LISTA ZALACZNIKOW

Lp. Dokumenty
1. ZAK2025000353_Zapytanie ofertowe - nagrania szkoleniowe Microsoft 365.docx
2.  Oswiadczenie PL.pdf
3. Porozumienie_zakup_PL_Animex_Foods (1).pdf
4. 1303 zgoda Animex Holding Sp_z o_o_.pdf

PRODUKTY
nSl | wese | Jednoma | iaresors
1. Nagrania szkoleniowe Outlook 1 ustuga WYKONAWSTWO
2. Nagrania szkoleniowe Teams 1 ustuga WYKONAWSTWO
3. Nagrania szkoleniowe OneDrive 1 ustuga WYKONAWSTWO
4. Nagrania szkoleniowe SharePoint 1 ustuga WYKONAWSTWO
5. Nagrania szkoleniowe OneNote 1 ustuga WYKONAWSTWO

Dokument wydrukowano w systemie Logintrade.NET: 25-02-2025 06:10

Strona 2z 3



KRYTERIA OCENY OFERTY

Czy kryterium Sposob
Lp. Kryterium Waga Zmienne naliczania Sktadowa oceny
punktéw
1. Cena 0.6 Tak Znizkowy Tak
2.  Jakos¢ ustug 0.15 Nie Zwyzkowy Nie
3. Kompleksowos¢ 0.25 Nie Zwyzkowy Nie
KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU):
Lp. Kryterium
1. Termin ptatnosci: 30 dni
2. Koszt transportu: po stronie dostawcy
3. Zgoda na e-fakture
DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY
Lp. Pytanie
Brak pozycji
SKLADANIE OFERT
Zezwdl na sktadanie ofert czeSciowych nie
Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki nie
Zezwol na dodatkowe uwagi do produktéw tak
Zezwdl na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert tak

Zezwdl na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych nie

Zezwdl na sktadanie ofert w innych walutach tak
Zezwdl na sktadanie ofert na inne ilosci tak
Zezwdl na sktadanie ofert wariantowych tak
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